	嘉義縣立過溝國民中學 

差假單
	假    別
	□公差

	
	申請日期
	        年        月        日

	事     由
	
	文     號
	

	
	
	地     點
	

	起     迄

日     期
	自        月        日        時起

至        月        日        時止
	共     計
	             日            時

	申  請  人   職      別
	
	姓 名
	
	簽 章
	

	職務代理人

職      別
	
	姓 名
	
	簽 章
	

	單  位

主  管
	
	教  學  組  長
	(專任行政人員免會)
	校      長
	

	會  計

主  任
	(非公假、公差免會)
	人  事

主  任
	
	
	

	備  註
	1.請附相關證明文件、事由欄請清楚敘述。
2.三日(含)以上公假才可請公差且公假；三日以內的代送文件、帶隊比賽等可請公差。
3.第二聯為公假、公差黏貼旅費報告表核銷使用。
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